Zarzadzenie nr 514/2024
Rektora Politechniki Czestochowskiej
z dnia 21 czerwca 2024 roku

w sprawie:  Szczegolowych zasad pobierania optat za $wiadczone ustugi edukacyjne
oraz warunkdéw i trybu zwalniania z tych optat dla studentéw
rozpoczynajacych ksztatcenie od roku akademickiego 2024/2025

§1
Na podstawie art. 79 ust. 1i 3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku — Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2023 roku poz. 742, z p6zn. zm.) oraz § 20 ust. 4 pkt 2
Statutu Politechniki Czestochowskiej, ustala sie Szczegotowe zasady pobierania opiat
za $wiadczone ustugi edukacyjne oraz warunki i tryb zwalniania z tych opfat dla
studentdw rozpoczynajgcych ksztatlcenie od roku akademickiego 2024/2025,
stanowigce Zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujgcg od roku
akademickiego 2024/2025.

Rektor
Politechniki C__festochowskiej

Prof. dr Hab. ipiz. Norbert Sczygiol



Zat. do Zarzadzenia nr 514/2024 Rektora PCz

Szczegdbltowe zasady pobierania oplat za Swiadczone ustugi edukacyjne

oraz warunki i tryb zwalniania z tych optat

§1
Zasady ustalania, pobierania oraz wnoszenia opfat
Politechnika Czestochowska, zwana dalej ,Politechnikg” pobiera optaty za ustugi
edukacyjne zwigzane z:
1) ksztatceniem studentéw na studiach niestacjonarnych;
2) powtarzaniem okre$lonych zajeé na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych
z powodu niezadowalajgcych wynikéw w nauce;
3) prowadzeniem zajeé nieobjetych programem studiow;
4) ksztatceniem na studiach podyplomowych.
Uzyte w niniejszym dokumencie okreslenia oznaczaja:
1) student — osoba ksztalcaca sie na studiach wyzszych;
2) stuchacz — uczestnik studiéw podyplomowych.
Wysokos$¢ optat za ustugi edukacyjne, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 pkt 1-3, na
kazdy rok akademicki ustala rektor w drodze zarzadzenia, na podstawie kalkulaciji
sporzadzonej przez wydziat i zatwierdzonej odpowiednio przez dziekana wydziatu
oraz pracownika sekcji finansowej wydziatu i ztozonej w Dziale Nauczania do
konica kwietnia poprzedniego roku akademickiego. Optaty za ustugi edukacyjne
nie moga przekroczy¢ kosztéw ponoszonych w zakresie niezbednym do
uruchomienia i prowadzenia w Politechnice studiéw, z uwzglednieniem kosztéw
amortyzacji i remontow.
Wysokos¢ optat za ustugi edukacyjne, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 pkt 4, sa
ustalane niezaleznie dla danej edycji studibw podyplomowych na podstawie
kalkulacji kosztéw warunkujgcych samofinansowanie sie tej formy ksztatcenia.
Do czasu ukorczenia studiéw przez osoby przyjete na studia na dany rok
akademicki wysokos$é ustalonych dla nich optat nie moze ulec zwiekszeniu, ani nie
jest mozliwe wprowadzenie nowych optat. Nie dotyczy to zwiekszania wysoko$ci
optat za prowadzenie zajeé nieobjetych programem studiéw.
Informacja o wysokosci optat za ustugi edukacyjne zamieszczana jest w Biuletynie
Informac;ji Publiczne;.
Wystgpienie zréznicowania wysokoéci optat dotyczgcych réznych lat studiéw na
tym samym kierunku, poziomie i profilu ksztatcenia zwigzane jest z wysokos$cig
kosztow, o ktérych mowa w § 1 ust. 3.
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8.

10.

11.

12.

Optaty, o ktérych mowa w § 1 ust. 1, sg ustalane na petny cykl ksztatcenia
studentéw i stuchaczy, ktérzy rozpoczynajg studia w danym roku akademickim.
W przypadku:

1) przyjecia studenta na studia w Politechnice Czestochowskiej w wyniku
przeniesienia z innej uczelni lub przywrdcenia w prawach studenta;

2) kiedy student w trakcie trwania semestru:

a) przenosi sie z innej uczelni,
b) dokonuje zmiany kierunku/formy studiéw,
c) wraca z urlopu od zaje¢,

optaty za studia wnoszone sg w wysokosci okreslonej zarzadzeniem rektora

w sprawie wysoko$ci opfat za ustugi edukacyjne dla studentéw rozpoczynajacych

ksztatcenie w danym roku akademickim, w ktérym nastepuje wpis.

Opfata za ksztatcenie na studiach niestacjonarnych wnoszona jest w okresach

semestralnych w terminie:

1) za semestr pierwszy zimowy do dnia 15 pazdziernika (w przypadku studentéw
przyjetych na zasadzie rekrutacji w terminie do 30 wrze$nia);

2) za semestr zimowy w terminie dwa tygodnie od dnia wpisania na liste
studentéw — rekrutacja w péZniejszym terminie, przeniesienie badz
wznowienie studidw;

3) za kolejny semestr zimowy do dnia 30 wrzesnia;

4) za semestr pierwszy letni do dnia 15 marca (w przypadku studentéow
przyjetych na zasadzie rekrutacji w terminie do 28 lutego);

5) za semestr letni w terminie dwa tygodnie od dnia doreczenia decyzji
0 przyjeciu na studia — rekrutacja w p6zniejszym terminie, przeniesienie badz
wznowienie studiow;

6) za kolejny semestr letni do dnia 28 lutego.

Optata za:

1) powtarzanie okreslonych zajeé na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych
z powodu niezadowalajgcych wynikéw w nauce;

2) prowadzenie zajeé nieobjetych programem studiéw;

— wnoszona jest jednorazowo przed rozpoczeciem ustugi edukacyjnej
w semestrze zimowym do 30 wrzesnia, w semestrze letnim do dnia 28 lutego.
Kierownik dydaktyczny moze wyrazi¢ zgode na przesuniecie terminu ptatnosci,

jednak nie dtuzej niz do 30 dni lub roziozy¢ ptatnosé na raty.

Strona2z9



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Student, przed rozpoczeciem ksztatcenia jest zobowigzany do podpisania
o$wiadczenia o zapoznaniu si¢ z katalogiem optat oraz zapoznaniu sie i akceptacii
warunkow odptatno$ci za ustugi edukacyjne na Politechnice Czestochowskie;.
Wz6r o$wiadczenia, o ktdrym mowa w § 1 ust. 13, zostat wprowadzony odrebnym
zarzadzeniem rektora.
Ztozone oswiadczenie obowigzuje przez caty okres studiéw. Osoba, o ktérej mowa
w § 1 ust. 9 jest zobowigzana do podpisania nowego o$wiadczenia.
Ze studentami, ktérzy rozpoczeli ksztatcenie przed rokiem akademickim
2021/2022 zawierane sa umowy o warunkach odplatnosci za $wiadczone ustugi
edukacyjne, zgodnie z zarzgdzeniem rektora Politechniki Czestochowskie;.
Umowy, o ktérych mowa w § 1 ust. 16, zawierane sg na caty okres studidw.
Wszelkie zmiany postanowien umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci. Osoba przywrécona w prawach studenta po 1 pazdziernika
2021 roku zobowigzana jest do podpisania o$wiadczenia o zapoznaniu sie
z katalogiem optat oraz zapoznaniu sie i akceptacji warunkéw odptatnosci za
ustugi edukacyjne w Politechnice Czestochowskie;.
W przypadku uzyskania zgody kierownika dydaktycznego na zmiane, w ramach
Politechniki, wydziatu/kierunku/formy studiéw, nastepuje przeksiegowanie
wniesionej opfaty za studia, z ktdrych student sie przenosi, na rzecz kierunku
studiow, na przeniesienie ktérego dany student uzyskat zgode. Kwota
przeksiegowania wyliczana jest wedtug zasad zwrotu wniesionych optat, o ktérych
mowa w § 6 ust. 2 i 3. W przypadku powstatej réznicy przeksiegowanej kwoty
a naleznej optaty na danym semestrze studiéw, na ktéry student uzyskat wpis:
1) w przypadku nadptaty — nastepuje zwrot na rachunek bankowy studenta;
lub
2) w przypadku niedoptaty — student ma obowigzek uisci¢ brakujacg kwote
w terminie zgodnie z § 1 ust. 10.
Optaty za studia, o ktorych mowa w § 1 ust. 4, stuchacz ma obowigzek uisci¢
w terminach wynikajgcych z umowy zawieranej miedzy Politechnikg a stuchaczem
w sprawie odptatnosci za ustugi edukacyjne.
Wzor umowy o warunkach odptatnosci za $wiadczone ustugi edukacyjne za
ksztafcenie na studiach podyplomowych zostat wprowadzony zarzadzeniem
rektora.
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21,

22.

Umowa jest zawierana na caty okres studiéw podyplomowych. Wszelkie zmiany
postanowienn umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci. Osoba
przywrécona w prawach stuchacza jest zobowigzana do podpisania nowej umowy.
Umowa ulega rozwigzaniu w przypadku, gdy decyzja o skresleniu z listy stuchaczy
stata sie ostateczna lub w przypadku ztozenia pisemnej rezygnacji ze studidw.
§2
Optaty za ustugi edukacyjne, o ktérych mowa w § 1, sa wnoszone przez
studenta/stuchacza na indywidualny numer rachunku bankowego, wygenerowany
w systemie USOSweb, przed rozpoczeciem ustugi edukacyjne;.
Brak wptaty nalezno$ci w wyznaczonym terminie stanowi podstawe do wszczecia
postepowania zwigzanego ze skresleniem danej osoby z listy studentéw lub
stuchaczy, po uprzednim wezwaniu do wniesienia opfat.
Optate uwaza sie za dokonang z chwilg wptywu naleznoéci na rachunek bankowy
Politechniki.
Jezeli termin zaptaty przypada na dzien uznany ustawowo za wolny od pracy,
termin zaptaty uptywa dnia nastepnego.
Opo6znienie we wniesieniu optaty skutkuje naliczeniem odsetek ustawowych.
Student, na wezwanie Uczelni, jest zobowigzany do okazania dowodu wniesienia
optaty.
Politechnika nie odpowiada za nastgpstwa btednego zakwalifikowania wptaty,
powstate na skutek okolicznosci lezgcych po stronie wptacajacego,
w szczegolnosci w wyniku wpisania niewtasciwego numeru rachunku bankowego
lub innych, podobnych powodéw.
§3
Przywr6cenie w prawach studenta/stuchacza osoby, ktdra uprzednio zostata
skreslona z listy studentéw lub stuchaczy z powodu nieuiszczenia naleznej optaty
moze nastapi¢ wytacznie po wniesieniu zalegtej optaty wraz z odsetkami
ustawowymi za opéznienie.
Osoba przywrécona w prawach studenta, jest zwolniona z optaty semestralnej za
semestr, w ktérym wyczekuje pod warunkiem, ze nie musi uczestniczy¢ w zadnych
zajeciach tego semestru, z zastrzezeniem § 10 ust. 1.
W przypadku przywrdcenia w prawach studenta na semestr nizszy niz ostatni
w petni zaliczony, z uwagi na réznice programowe, na wniosek studenta,
zaopiniowany przez kierownika dydaktycznego, rektor lub osoba przez niego
upowazniona moze zwolni¢ studenta z obowiazku uiszczenia optaty za ten

Stronadz9



semestr studidw niestacjonarnych. Student bedzie zobowigzany do wniesienia
optat za réznice programowe.
§4

1. Od studentéw przebywajacych na urlopie nie pobiera sie optat za zajecia
prowadzone w tym czasie. Jezeli urlop zostat przyznany w trakcie trwania roku
akademickiego, wniesiona optata jest zwracana studentowi na jego pisemny
wniosek, zawierajacy aktualny numer rachunku bankowego, proporcjonalnie do
przeprowadzonych zaje¢, liczac od dnia, w ktérym student uzyskat zgode na urlop.
W przypadku braku takiego wniosku, wniesiona optata zostanie zaliczona na
poczet opfat za kolejny okres studiow.

2. W przypadku, gdy w czasie urlopu od zajeé student deklaruje udziat w zajeciach,
ma obowigzek uisci¢ optate w wysokoSci okreSlonej stosownym zarzgdzeniem
rektora.

§5
W przypadku powtarzania semestru, student jest zobowigzany wnie$¢ optate za
powtarzane zajecia z przedmiotéw, w ktérych musi ponownie uczestniczyé.
§6
Zasady zwrotu wniesionych oplat

1. Student lub stuchacz rezygnujgcy z ksztatcenia na studiach niestacjonarnych lub
podyplomowych przed rozpoczeciem zaje¢ dydaktycznych moze ubiegaé sie
o catkowity zwrot wniesionej optaty.

2. W przypadku pisemnej rezygnacji ze studibw po rozpoczeciu ksztatcenia,
studentowi lub stuchaczowi przystuguje — na jego pisemny wniosek, zwrot optaty
w wysokosci proporcjonalnej do odbytych zaje¢ objetych harmonogramem
realizacji programu studiéw, liczac od dnia, w ktérym student lub stuchacz ztozyt
pisemng rezygnacje ze studiow lub zostat skreslony z listy studentéw lub
stuchaczy.

3. Kwote zwrotu optaty za studia lub studia podyplomowe, oblicza sie wedtug wzoru,

z zastrzezeniem § 6 ust. 5:
a
Kew={1--)"k
b
gdzie:
Kzw — kwota zwrotu,

a — liczba zjazd6w na studiach niestacjonarnych/podyplomowych jakie uptynety od
poczatku semestru, wedtug struktury roku akademickiego/harmonogramu
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realizacji programu studiow podyplomowych, do dnia ztoZzenia pisemnego
o$wiadczenia przez studenta lub stuchacza o rezygnacji ze studidw,
b — taczna liczbha zjazdéw na studiach niestacjonarnych/podyplomowych
w semestrze,
k — kwota naleznej optaty za semestr.
Zwroty opfat, o ktérych mowa w § 6 ust. 1 i 2, bedg rozpatrywane na pisemny
wniosek studenta lub stuchacza, z uwzglednieniem daty ztoZzenia wniosku, bez
wzgledu na nieobecno$ci  studenta/stuchacza  usprawiedliwione lub
nieusprawiedliwione.
Optate za studia zwraca sie bez naliczania odsetek.
W przypadkach szczegélnych ostateczng decyzje podejmuje dziekan.
§7
Warunki i tryb zwalniania z optat
Na pisemny, udokumentowany wniosek studenta, zaopiniowany przez
odpowiedniego kierownika dydaktycznego, rektor lub osoba przez niego
upowazniona, moze udzieli¢ czesciowego zwolnienia z obowigzku uiszczenia
optat, o ktérych mowa w § 1 ust. 1, pod warunkiem, ze student:
1) osiagnat w poprzednim roku akademickim $rednig ocen nie nizszg niz 4,80;
lub
2) znajduje sie w trudnej sytuacji materialnej i dochéd na jedng osobe w rodzinie
nie przekracza wysokosci dochodu uprawniajgcego studenta do ubiegania sie
o stypendium socjalne w Politechnice (zgodnie z zarzadzeniem rektora);
lub
3) jest pracownikiem Politechniki Czestochowskie;.
Na pisemny, udokumentowany wniosek studenta, zaopiniowany przez
odpowiedniego kierownika dydaktycznego, rektor lub osoba przez niego
upowazniona, moze udzieli¢ cze$ciowego zwolnienia z obowigzku uiszczenia
optat, o ktérych mowa w § 1 ust. 2, pod warunkiem, ze student znajduje sie
w trudnej sytuacji materialnej i dochod na jedng osobe w rodzinie nie przekracza
wysokosci dochodu uprawniajgcego studenta do ubiegania sie o stypendium
socjalne w Politechnice Czestochowskiej.
Zwolnienie z czesci optat za ustugi edukacyjne, o ktorym mowa w § 7 ust. 1 2,
nie moze przekraczaé¢ 50% kwoty, do zaplaty ktoérej zostat zobowigzany
student. Zwolnienie z obowigzku wniesienia czesci optat dotyczy studentéw
studidéw stacjonarnych i niestacjonarnych.
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4. O zwolnienie w cze$ci z optat moga ubiegac sie studenci osiagajacy w poprzednim
roku akademickim wysokag srednig ocen, ktorych:

1) $érednia ocen wynosi od 4,96 do 5,00 — zwolnienie z optat o0 50 % odptatnosci
za semestr;

2) $rednia ocen wynosi od 4,85 do 4,95 — zwolnienie z optat 0 40 % odpfatnosci
za semestr;

3) srednia ocen wynosi od 4,80 do 4,84 — zwolnienie z optfat 0 30 % odptatnosci
za semestr.

5. W przypadku, o ktorym mowa w § 7 ust. 1 pkt 2 student musi udokumentowaé
trudng sytuacje materialng w rodzinie poprzez ztozenie kompletu zaswiadczen
niezbednych do wyliczenia dochodu na jedng osobe w rodzinie. Dochéd na jedng
osobe w rodzinie studenta ustala sie zgodnie z zasadami obowiazujgcymi przy
przyznawaniu stypendium socjalnego w Politechnice Czestochowskiej.

6. Poza przypadkami, o ktérych mowa w § 7 ust. 1, w szczegolnie uzasadnionych
przypadkach, takich jak:

1) peine sieroctwo;

2) powazna lub dtugotrwata (trwajgca dtuzej niz 3 miesigce) choroba studenta lub
najblizszego czionka jego rodziny;

3) wypadek losowy zwigzany z utratg dobytku

— rektor lub osoba przez niego upowazniona moze udzieli¢ cze$ciowego zwolnienia

z obowigzku uiszczenia optat za studia niestacjonarne pierwszego i drugiego

stopnia studentowi, ktérego dochéd na jedng osobe w rodzinie przekracza kwote,

0 ktérej mowa w § 7 ust. 1 pkt 2.

7. Zwolnienie z czesci optat za ustugi edukacyjne nie przystuguje osobom:

1) bedacym na pierwszym semestrze studidéw pierwszego i drugiego stopnia;

2) studiujacym na kolejnym kierunku studiéw, przy czym obnizenie odptatnosci
za studia dotyczy wyzej wymienionego kierunku.

8. Zapis § 7 ust. 7 pkt 1 nie dotyczy studentoéw, ktérzy kontynuuja studia na tym
samym kierunku Politechniki Czestochowskiej, po ukonczeniu studiéw pierwszego
stopnia w celu uzyskania tytutu zawodowego magistra lub rownorzednego.

9. Zawiasciwe skompletowanie i prawidtowe wyliczenie dochodu przypadajgcego na
jedna osobe w rodzinie studenta oraz wyliczenie $redniej ocen odpowiedzialni sa
pracownicy administracji wydziatu wyznaczeni przez kierownika dydaktycznego.
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10.

11.

12.
13.

14.

W przypadku ztoZzenia niekompletnego wniosku, pracownik administracji wzywa
studenta do uzupetnienia brakéw w terminie 7 dni. Nieuzupetnienie tych brakéw
w terminie spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia.
Udokumentowany pisemny wniosek o czesciowe zwolnienie z opfat, o ktérych
mowa w § 1 ust. 1 pkt 1, student jest zobowiazany ztozy¢é w odpowiednim
dziekanacie, w terminie:
1) do dnia 30 wrze$nia — dla studentéw rozpoczynajacych studia w semestrze
zimowym;
2) do dnia 20 lutego — dla studentéw rozpoczynajgcych studia w semestrze
letnim.
Whiosek ztozony po terminie, o ktbrym mowa w ust. 11, nie bedzie rozpatrywany.
Ztozenie pisemnego wniosku o czesciowe zwolnienie z optat, o ktérych mowa
w§7 ust. 1 pkt 1, nie zwalnia studenta z obowigzku uiszczenia opfaty
w wymaganym terminie, chyba ze przed uptywem terminu do wniesienia optaty
student uzyska zgode kierownika dydaktycznego na przedtuzenie tego terminu.
W przypadku pozytywnego rozpatrzenia pisemnego wniosku studenta
o czeSciowe zwolnienie z opfat, o ktérych mowa w § 7 ust. 1, wptacona kwota
z jakiej student zostat zwolniony zostaje zaliczona na poczet optaty za nastepny
semestr lub zwrécona studentowi na jego pisemny wniosek.
§8
Bezposredni przetozony pracownika Politechniki moze wystgpi¢ z uzasadnionym
wnioskiem do rektora lub osoby przez niego upowaznionej o skierowanie
podlegtego pracownika na studia podyplomowe, prowadzone w Politechnice
Czestochowskiej, jezeli jest to bezposrednio zwiazane z obowigzkami stuzbowymi
wykonywanymi przez pracownika.
W sytuacji, o ktérej mowa w § 8 ust. 1 pracownik Politechniki, przed rozpoczeciem
zaje¢ na studiach podyplomowych, moze wystapi¢ do rektora lub osoby przez
niego upowaznionej z pisemnym wnioskiem o czeéciowe zwolnienie z optat,
o ktérych mowa w § 1 ust. 1 pkt 4. Zwolnienie z czesci optat za ustugi edukacyjne
nie moze przekracza¢ 50% kwoty, do zaplaty ktorej zobowiagzany zostat
stuchacz, przy czym nie dotyczy to studidw podyplomowych, finansowanych
z funduszy unijnych.
Whniosek, o ktorym mowa w § 8 ust. 2, powinien zawieraé uzasadnienie
koniecznosci podniesienia kwalifikacji zawodowych w zwigzku z praca
wykonywang przez pracownika. W przypadku zwolnienia pracownika
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z ponoszenia czesci optat, o kidrych mowa w § 1 ust. 1 pkt 4, kwote czesciowego
zwolnienia ptaci jednostka macierzysta na rzecz jednostki, w ktérej prowadzone
sg studia podyplomowe.

Whniosek wymaga zaopiniowania przez bezposredniego przetozonego,
odpowiednio do podporzadkowania stuzbowego pracownika.

§9

W uzasadnionych przypadkach (udokumentowana trudna sytuacja materialna
studenta/stuchacza)  kierownik  dydaktyczny, na  pisemny  wniosek
zainteresowanego, moze wyrazi¢ zgode na roztozenie na raty optat, o ktérych
mowa w § 1. llos¢ rat, ich wysokos¢ i termin wniesienia okresla kierownik

dydaktyczny.

. W przypadku niewptacenia w terminie rat, optata powiekszona zostaje o odsetki

ustawowe od dnia wymagalnosci optaty do dnia wniesienia optaty.
§ 10
Postanowienia koficowe
Zasady pobierania oraz zwalniania z optat za studia cudzoziemcow
podejmujacych i odbywajacych studia w Politechnice okresla odrebne
zarzadzenie.

W sprawach nieobjetych niniejszymi zasadami decyzje podejmuje rektor.
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