Zatgcznik do Uchwaty nr 60/2023/2024
Rady Programowej Wydziatu Elektrycznego
Politechniki Czestochowskiej z dnia 24 czerwca 2024 r.

Zatacznik 1 do Wydzialowej Ksiegi Jakosci

Procedury wydziatowe Systemu Zapewnienia Jakosci Studiow

na Wydziale Elektrycznym Politechniki Czestochowskiej

wydanie VI uaktualnione i uzupetnione

Wykaz procedur:

Procedura Programy studiow (Procedura PWE-1)

Procedura Warunki studiowania (Procedura PWE-2)

Procedura Dokumentacja potwierdzajgca efekty uczenia sie (Procedura PWE-3)
Procedura Przechowywania dokumentacji WSZJK (Procedura PWE-4)
Procedura Proces dyplomowania (Procedura PWE-5)

Procedura Praktyka studencka (Procedura PWE-6)

Czestochowa, 24 czerwca 2024 .

Kopiowanie i rozpowszechnianie WKJK wymaga zgody Dziekana WE PCz



Edycja 6
POLI PROCEDURA WYDZIALOWA Symbol Ye
(TECH) (Wydziat Elekt ) PWE-1 Strona 2z 36
Zla eKtryczn -
NIKA Y Y y 24.06.2024
Politechnika PROGRAMY STUDIOW
Czestochowska

1. CEL PROCEDURY
Celem procedury jest okreslenie zakresu oraz zasad przeprowadzania okresowej
oceny i wprowadzania zmian w programach studiow na kierunkach realizowanych na
Wydziale Elektrycznym Politechniki Czestochowskiej. Ocena programéw studiow
umozliwia weryfikacje oferty dydaktycznej Wydziatu Elektrycznego, jej zgodnosci z
obowigzujgcymi aktami prawnymi i przepisami, wymaganiami Polskich Ram
Kwalifikacji. Zmiany w programach pozwalajg na uwzglednienie postulatow
interesariuszy wewnetrznych i zewnetrznych w celu osiggniecia i utrzymania
wysokiego poziomu jakosci studiow na kierunkach realizowanych na Wydziale
Elektrycznym Politechniki Czestochowskiej, w tym ich dostosowanie do wymagan

studentdéw oraz oczekiwan rynku pracy.

2. ZAKRES PROCEDURY
Procedura oceny struktury studiow i programow studiéw obejmuje wszystkie kierunki

studiéw realizowane na Wydziale Elektrycznym Politechniki Czestochowskiej.

3. TERMINOLOGIA
e Jednostka — jednostka organizacyjna (wydziat), jednostka miedzywydziatowa lub
szkota doktorska.
¢ Wewnetrzna jednostka organizacyjna — katedra.
o Kierownik jednostki — kierownik jednostki organizacyjnej (dziekan), kierownik
jednostki miedzywydziatowej, kierownik szkoty doktorskiej.

» Kierownik wewnetrznej jednostki organizacyjnej — kierownik katedry.

4. ODPOWIEDZIALNOSC
Przeprowadzenie oceny struktury studiow i programéw studiow, opracowanie wnioskow
oraz wdrozenie zmian w programach studiéw jest wykonywane przez Zespot ds.
Polskich Ram Kwalifikacji i Interesariuszy. Odpowiedzialnymi za analize oraz nadzér
nad realizacjg i wykorzystaniem wnioskow z przeprowadzonej oceny struktury studiow i

programow studiow sg Kierownik jednostki.

5. OPIS POSTEPOWANIA
1. Ocena struktury studidw i programéw studidw na Wydziale Elektrycznym jest

przeprowadzana raz w roku akademickim. W szczegdlnych przypadkach, ocena taka
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moze byC¢ realizowana czesciej wedtug biezgcych potrzeb, jak zmiany programow
studiéw, utworzenie nowych kierunkdéw lub zakreséw (nazywanych rowniez zwyczajowo
specjalnosciami), itp., powstaltych w wyniku realizacji postulatéw interesariuszy

wewnetrznych i zewnetrznych.

2. Ocena struktury studiow i programoéow studiow na Wydziale Elektrycznym jest
realizowana przez Zespot ds. Polskich Ram Kwalifikacji i Interesariuszy, funkcjonujgcy
w ramach Wydziatowej Komisji ds. Zapewnienia Jakosci Studiow. W sktad Zespotu
wchodzg Koordynatorzy Zespotdbw ds. poszczegolnych  kierunkow  studiow

prowadzonych na Wydziale Elektrycznym.

3. Ocena programow studibw na Wydziale Elektrycznym obejmuje nastepujgce

obszary dziatan:

e przeglad programoéw studiow, w tym analiza struktury studiow, liczby godzin zajec,
adekwatnosci form zajec oraz przypisanych punktéw ECTS,

* analize roli interesariuszy wewnetrznych / zewnetrznych oraz Spotecznej Rady
Konsultacyjnej w ksztattowaniu programow studiow,

e przeglad zasad przeprowadzania zaliczen, egzaminéw, prac oraz egzaminu
dyplomowego.

4. Przeglad programow studidw realizowany jest pod katem oceny ich zgodnosci z
wymaganiami Polskich Ram Kwalifikacji, aktami prawnymi, kierunkowymi efektami
uczenia sie, przyjetymi Uchwatami  Senatu Politechniki  Czestochowskiej
i Zarzgdzeniami Rektora Politechniki Czestochowskie;j.

5. Analiza roli interesariuszy wewnetrznych / zewnetrznych obejmuje ocene wplywu
postulatéw zgtaszanych przez interesariuszy wewnetrznych (pracownikéw, studentow)
oraz interesariuszy zewnetrznych (pracodawcow, kandydatow na studia, Spoteczng

Rade Konsultacyjng) na ksztattowanie programéw studiéw.

6. Wszelkie uwagi do programéw studiéw, wnioski o dokonanie zmian mogg byé
zgtaszane przez caty rok akademicki w formie pisemnej (pismo lub korespondencja

elektroniczna) lub ustnej (wéwczas z obowigzkiem sporzgdzenia notatki stuzbowej) do
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kierownika jednostki, Petnomocnika ds. Zapewnienia Jakosci Studidéw lub bezposrednio

do Koordynatora kierunku.

7. Uwagi i wnioski o zmiany w programie studiéw sg rozpatrywane przez Zespét ds.
Polskich Ram Kwalifikacji i Interesariuszy podczas kolejnego okresowego przegladu
programu studidw i przekazywane Koordynatorowi kierunku oraz Kierownikowi

dydaktycznemu do wiadomosci.

8. Przeglad zasad przeprowadzania zaliczen, egzaminéw, prac i egzaminu
dyplomowego obejmuje ocene zgodnosci warunkoéw przeprowadzania zaliczen,
egzaminow oraz wymagan stawianych pracom dyplomowym i zasad przeprowadzania

egzaminu dyplomowego w odniesieniu do obowigzujgcych aktow prawnych.

9. Prawidtowo$¢ i kompletnos¢ programéw studidbw sprawdzajg Zespoty ds.
poszczegolnych kierunkow. Karty przedmiotow sg aktualizowane nie czesciej niz raz w

roku lub na polecenie Rektora oraz wniosek Koordynatoréw przedmiotow.
10. Rada Programowa opiniuje zmiany w programach studiow.

11. Zestawienie wynikow oceny struktury studibw i programow studidw
przeprowadzonych w danym roku akademickim sg przedstawiane Kierownikowi

jednostki oraz Radzie Programowej do dnia 30 wrzesnia.

12. W przypadku stwierdzenia razgcych nieprawidtowosci w zakresie struktury studiow

oraz programoéw studidw, nalezy ten fakt niezwiocznie zgtosi¢ Kierownikowi jednostki.

6. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA
Akty prawa powszechnie obowigzujgcego zgodnie z powszechnie przyjetymi zasadami
ich stosowania oraz wewnetrzne akty Politechniki Czestochowskiej wedtug wykazu
publikowanego w BIP, w tym wytyczne dotyczgce wymagan w zakresie tworzenia i

dokonywania zmian programéw studiéw pierwszego i drugiego stopnia.

7. ZALACZNIKI
¢ Nie dotyczy
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1. CEL PROCEDURY

Celem procedury jest okreSlenie zakresu oraz zasad przeprowadzania oceny
warunkow realizacji zaje¢ dydaktycznych i warunkoéw studiowania na Wydziale
Elektrycznym Politechnice Czestochowskiej. Ocena warunkow realizacji dydaktycznych
I warunkéw studiowania na Wydziale Elektrycznym Politechniki Czestochowskiej ma na
celu kompleksowg ocene warunkéw prowadzania zaje¢ dydaktycznych wynikajgcych z

planu studiéw, fakultatywnych oraz form poza dydaktycznych (np. kota naukowe).
2. ZAKRES PROCEDURY

Procedura oceny warunkéw realizacji dydaktycznych i warunkéw studiowania na

Wydziale Elektrycznym obejmuje nastepujgce obszary:

1. ocene wyposazenia sal dydaktycznych i laboratoriéw (dziatanie PWE-2.1),

2. ocene liczebnosci studentdow w grupach dziekanskich, ¢wiczeniowych,
laboratoryjnych, projektowych i seminaryjnych (dziatanie PWE-2.2),

3. ocene zgodnosci realizowanych zaje¢ z planem studiéw (dziatanie PWE-2.3).

3. TERMINOLOGIA
e Jednostka — jednostka organizacyjna (wydziat), jednostka miedzywydziatowa lub
szkota doktorska.
 Wewnetrzna jednostka organizacyjna — katedra.
e Kierownik jednostki — kierownik jednostki organizacyjnej (dziekan), kierownik
jednostki miedzywydziatowej, kierownik szkoty doktorskiej.

» Kierownik wewnetrznej jednostki organizacyjnej — kierownik katedry.
4. ODPOWIEDZIALNOSC

Ocene warunkow realizacji dydaktycznych i warunkéw studiowania na Wydziale
Elektrycznym oraz opracowanie zbiorcze ich wynikéw jest przeprowadzane przez
Wydziatowg Komisje ds. Zapewnienia Jakosci Studiow, Zespot ds. Hospitacji i
Warunkoéw Studiowania. Osobami odpowiedzialnymi za analize oraz nadzér nad
realizacjg i wykorzystaniem wnioskow z oceny warunkow realizacji dydaktycznych i

warunkéw studiowania sg Kierownik jednostki.
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5. OPIS POSTEPOWANIA
Zasady realizacji dziatania PWE-2.1

1. Ocena wyposazenia sal dydaktycznych i laboratoriow na Wydziale Elektrycznym jest
przeprowadzana raz w roku akademickim i moze by¢ przeprowadzona kompleksowo
(wszystkie sale) lub selektywnie (wybrane sale, np. w ktérych byty prowadzone
remonty lub ktére uzyskaty negatywng ocene w poprzednim badaniu). Decyzje
o zakresie oceny podejmuje Kierownik jednostki. Zaleca sie by ocene przeprowadzic¢
bezposrednio przed rozpoczeciem zajeC¢ dydaktycznych lub w pierwszych dwdch

tygodniach roku akademickiego.

2. Ocena wyposazenia sal dydaktycznych i laboratoriow obejmuje wszystkie sale

dydaktyczne i laboratoryjne na Wydziale.

3. Ocene wyposazenia sal dydaktycznych i laboratoriéw przeprowadza co najmniej 3-

osobowy zespot, w sktad ktérego wehodza:

e 2 czionkéw Zespotu ds. Hospitacji i Warunkéw Studiowania (Wydziatowa Komisja
ds. Zapewnienia Jakosci Studiow),

o Kierownik/Z-ca Kierownika wewnetrznej jednostki organizacyjnej w przypadku
oceny sal przypisanych do katedry lub Opiekun sali a w przypadku sal
ogolnowydziatowych Kierownik jednostki lub wyznaczony przez niego pracownik

administracyjno-techniczny.

4. Ocena wyposazenia sal jest przeprowadzana w zakresie okreslonym przez Arkusz
oceny stanu technicznego oraz wyposazenia sal dydaktycznych Wydziatu
Elektrycznego Politechniki Czestochowskiej (zatgcznik Z1/PWE-2).

5. W przypadku negatywnej oceny wyposazenia sali, zaleca sie jej powtdrng ocene w
terminie uzgodnionym z Kierownikiem wewnetrznej jednostki organizacyjnej lub

odpowiednio Kierownikiem jednostki.

6. Wypetnione i podpisane przez wizytujgcych Arkusze oceny stanu technicznego oraz
wyposazenia sal dydaktycznych sg przekazywane Zespotowi ds. Ankietyzacji. Kopie
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Arkuszy i syntetyczna informacja dotyczgca przeprowadzonej oceny przekazywana
jest Kierownikom wewnetrznych jednostek organizacyjnych lub odpowiednio
Kierownikowi jednostki, w celu podjecia dziatan majgcych na celu usuniecie

nieprawidtowosci w mozliwie najkrétszym czasie.
Zasady realizacji dziatania PWE-2.2

1. Ocena liczebnosci studentow w grupach dziekanskich, ¢wiczeniowych,
laboratoryjnych, projektowych oraz seminaryjnych dotyczy wszystkich kierunkow,

typdw oraz poziomdw studiow prowadzonych na Wydziale Elektrycznym.

2. Ocena liczebnosci studentow w grupach przeprowadzana jest dwa razy w roku
akademickim, bezposrednio przed rozpoczeciem semestru. Ocena liczebnosci
studentdw w grupach powinna by¢ przeprowadzona kazdorazowo w przypadku

zmiany liczby grup (taczenie lub podziat grup juz istniejgcych).

3. Ocena liczebnosci studentdw w grupach przeprowadzana jest przez Zespot
ds. Hospitacji i Warunkéw Studiowania, funkcjonujgcy w ramach Wydziatowej

Komisji ds. Zapewnienia Jakosci Studiéw.

4. Ocena liczebnos$ci studentow w grupach jest przeprowadzana w odniesieniu do
obowigzujgcych aktow prawnych. W przypadku stwierdzenia niezgodnosci nalezy

o tym fakcie poinformowac Kierownika jednostki.
Zasady realizacji dziatania PWE-2.3

1. Ocena zgodnosci realizowanych zaje¢ z planem studiéw dotyczy wszystkich

kierunkéw, typow oraz poziomow studiéw prowadzonych na Wydziale Elektrycznym.

2. Ocena zgodnosci realizowanych zaje¢ z planem studiéw przeprowadzana jest dwa

razy w roku akademickim, bezposrednio przed rozpoczeciem semestru.

3. Ocena zgodnosci realizowanych zaje¢ z planem studidow przeprowadzana jest przez
Zespot ds. Hospitacji i Warunkéw Studiowania funkcjonujgcy w ramach Wydziatowej

Komisji ds. Zapewnienia Jakosci Studiéw.
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4. W przypadku stwierdzenia uchybien w zgodnosci realizowanych zaje¢ z planem

studiéw, nalezy o tym fakcie powiadomic Kierownika jednostki.

6. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA
Akty prawa powszechnie obowigzujgcego zgodnie z powszechnie przyjetymi zasadami
ich stosowania oraz wewnetrzne akty Politechniki Czestochowskiej wedtug wykazu

publikowanego w BIP.

7. ZALACZNIKI
e Zalgcznik Z1/PWE-2 ,Arkusz oceny stanu technicznego oraz wyposazenia sal

dydaktycznych Wydziatu Elektrycznego Politechniki Czestochowskiej”
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Arkusz oceny stanu technicznego oraz wyposazenia sal dydaktycznych

Wydziatu Elektrycznego Politechniki Czestochowskiej

Typ pomieszczenia:
[ Sala ogéinowydziatowa

[ Sala przypisana do katedry

Nr pomieszczenia: Data:

Ocena stanu pomieszczenia

1. Czystos¢ i porzadek

15 (14 (13 (12

2. Stan wyposazenia (meble,
tablice, oswietlenie, instalacja

elektryczna, rolety)

3. Wyposazenie |[] nie dotyczy

audiowizualne

Ocena wyposazenia sal przypisanych do katedry

1. Prowadzone zajecia

(nazwa, forma: W/C/L/S/P)

2. Liczba stanowisk

laboratoryjnych

3. Stan techniczny urzgdzenh
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4. Materiaty dydaktyczne ] TAK 1 NIE
(instrukcje stanowiskowe, skrypty,
katalogi, itp.)
5. Regulamin BHP / Zasady L] TAK [0 NIE
odbywania zajec

Uwagi szczegotowe i zalecenia

podpis Kierownika / Z-cy Kierownika podpisy czionkow WKdsZJK

Katedry / Opiekuna Sali / Kierownika
jednostki lub wyznaczonego pracownika




POLI
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Politechnika
Czestochowska

PROCEDURA WYDZIALOWA
(Wydziat Elektryczny)
POTWIERDZANIA EFEKTOW
UCZENIA SIE

Symbol
PWE-3

Edycja 6
Strona 11 z 36
Data:
24.06.2024

1.

CEL PROCEDURY

Celem procedury jest okreslenie zasad oceny prac przejsciowych oraz sposobu ich

przechowywania, potwierdzajgcych osiggniecie zamierzonych efektdw uczenia sie

zdefiniowanych w kartach przedmiotow kierunkéw studiéw prowadzonych na Wydziale

Elektrycznym Politechniki Czestochowskie;j.

2. ZAKRES PROCEDURY

3.

Procedura obejmuje wszystkich

dydaktycznych prowadzgcych zajecia

Czestochowskiej.

TERMINOLOGIA

pracownikow badawczo-dydaktycznych oraz

na Wydziale Elektrycznym Politechniki

e Jednostka — jednostka organizacyjna (wydziat), jednostka miedzywydziatowa lub

szkota doktorska.

¢ Wewnetrzna jednostka organizacyjna — katedra.

» Kierownik jednostki — kierownik jednostki organizacyjnej (dziekan), kierownik

jednostki miedzywydziatowej, kierownik szkoty doktorskiej.

» Kierownik wewnetrznej jednostki organizacyjnej — kierownik katedry.

e Karta/sylabus przedmiotu — karta zawierajgca w szczegoélnosci tresci programowe

przedmiotu, efekty uczenia sie i warunki zaliczenia przedmiotu.

4. ODPOWIEDZIALNOSC

Odpowiedzialnymi za analize oraz nadzér nad realizacjg i wykorzystaniem wnioskow z

przeprowadzonej weryfikacji prac zaliczeniowych jest Kierownik jednostki. Osobami

odpowiedzialnymi za przechowywanie prac przez okres wynikajgcy z Zarzgdzenia nr

90/2017 Rektora PCz z dnia 13.12.2017 roku sg pracownicy badawczo-dydaktyczni

oraz dydaktyczni prowadzacy zajecia.

5. OPIS POSTEPOWANIA

1.

Radzie Prace egzaminacyjne, zaliczeniowe,

projektowe, seminaryjne oraz

sprawozdania z zaje¢ laboratoryjnych, nazywanych dalej pracami, sg podstawowymi

formami oceny osiggniecia efektow uczenia sie na Wydziale Elektrycznym
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Politechniki Czestochowskiej. Dopuszcza sie dodatkowo takze inne sposoby oceny

dostosowane do specyfiki zaje¢ dydaktycznych.

Prace podlegajgce ocenie i przechowywaniu powinny zawieraé co najmniej

nastepujgce informacje:

imie i nazwisko studenta,

typ (stacjonarne/niestacjonarne, studia podyplomowe, Kkursy specjalistyczne),
kierunek i poziom studiéw (1, Il i lll stopien),

rok i semestr,

nazwa przedmiotu,

data sporzadzenia pracy,

naniesione przez prowadzgcego uwagi merytoryczne, wskazane btedy i braki,

uzyskang ocene.

Ocena musi byc rzetelna, bezstronna i adekwatna do jakosci prac lub przebiegu

egzaminu ustnego.

Prace mogg mie¢ forme papierowg lub elektroniczng w zaleznosci od specyfiki
zajec.
Osobami odpowiedzialnymi za przechowywanie prac w czasie trwania roku

akademickiego oraz po jego zakonczeniu sg pracownicy badawczo-dydaktyczni oraz
dydaktyczni prowadzgcy zajecia.

Prace w postaci papierowej nalezy przechowywaé¢ w zwartej formie (koperta,
teczka), dla poszczegdlnych grup zajeciowych w sposob umozliwiajgcy identyfikacje
wynikdéw poszczegdélnych studentéw, wraz z przyjetym kryterium oceniania, np. w

formie systemu punktowego, zgodnym z zasadami przyjetymi w karcie przedmiotu.

W przypadku elektronicznej wersji prac, wszystkie pliki powinny by¢ zapisane na

nosniku lub dysku twardym.
Zatgcznik Z1/PWE-3 zawiera wzor opisu prac przeznaczonych do przechowywania.

Prace powinny by¢ przechowywane przez pracownikéw badawczo-dydaktycznych

oraz dydaktycznych do zakonczenia nastepnego roku akademickiego.
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10. Prace po okresie przechowywania powinny zostaC zniszczone w Sposob

uniemozliwiajgcy identyfikacje autoréw prac zgodnie zasadami uczelnianymi.

6. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA
Akty prawa powszechnie obowigzujgcego zgodnie z powszechnie przyjetymi zasadami

ich stosowania oraz wewnetrzne akty Politechniki Czestochowskiej wedtug wykazu

publikowanego w BIP.
7. ZALACZNIKI

e Zatgcznik Z1/PWE-3 ,Wz6r opisu pakietu zawierajgcego prace egzaminacyjne,
zaliczeniowe, projektowe, seminaryjne oraz sprawozdania z zajec laboratoryjnych,

przeznaczone do przechowywania”.
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Prace studentow potwierdzajgce osiggniecie efektow uczenia sie

Tytut/ stopien naukowy
pracownika

prowadzgcego zajecia

Imie i nazwisko
pracownika

prowadzgcego zajecia

Katedra

Przedmiot (nazwa)

Rodzaj pracy* E ¢ L S = |
Typ studiow, kierunek, Typ studiow Kierunek studiow Poziom studiow
: . . Szkota
poziom* SINS|P|KS|E|EEO|ET/|AR/|[IM| I [I
doktorska

Rok i semestr studiow

(podpis pracownika badawczo-dydaktycznego/dydaktycznego)

* wiasciwe zakresli¢

Objasnienia:

- rodzaj pracy: E — praca egzaminacyjna, C — praca zaliczeniowa (éwiczenia), P — projekt,
L — sprawozdanie z laboratorium, | - inne

- typ studiow: S — studia stacjonarne, NS — studia niestacjonarne, P — studia
podyplomowe, KS — kursy specjalistyczne

- kierunek: kierunek E — Elektrotechnika, EIEO — Elektromobilnos¢ i Energia

Odnawialna, EIT — Elektronika i Telekomunikacja, AiR — Automatyka i Robotyka, IM —

Inteligentne Miasta




PROCEDURA WYDZIALOWA Edycja 6
POLI _ Symbol
[TECH) (Wydziat Elektryczny) Strona 15z 36
NIKA PWE-4
PRZECHOWYWANIA Data:
Politechnika
Czestochowska DOKUMENTACJI SZJK 24.06.2024

1. CEL PROCEDURY

Celem procedury jest okreslenie zasad przechowywania dokumentacji Systemu

Zapewnienia Jakosci Studiow na Wydziale Elektrycznym Politechniki Czestochowskie;.

2. ZAKRES PROCEDURY

Procedura dotyczy pracownikow — czionkéw Wydziatowej Komisji ds. Zapewnienia

Jakosci Studiéw na Wydziale Elektrycznym Politechniki Czestochowskie;j.

3. TERMINOLOGIA

Jednostka — jednostka organizacyjna (wydziat), jednostka miedzywydziatowa lub
szkota doktorska.

Wewnetrzna jednostka organizacyjna — katedra.

Kierownik jednostki — kierownik jednostki organizacyjnej (dziekan), kierownik
jednostki miedzywydziatowej, kierownik szkoty doktorskiej.

Kierownik wewnetrznej jednostki organizacyjnej — kierownik katedry.

4. ODPOWIEDZIALNOSC

Odpowiedzialnymi za przechowywanie prac sg: Kierownik Katedry lub ich Zastepcy
oraz pracownik administracyjny katedry (arkusze hospitacji zaje¢ dydaktycznych) oraz

cztonkowie Wydziatowej Komisji ds. Zapewnienia Jakosci Studidow (pozostate

dokumenty). Osobg odpowiedzialng za nadzor nad realizacjg dziatan wynikajgcych z

procedury jest Kierownik jednostki.

5. OPIS POSTEPOWANIA

1.

Dokumenty Systemu Zapewnienia Jakosci Studibw na Wydziale Elektrycznym,
zwane dalej dokumentami, obejmujg: arkusze hospitacji zaje¢ dydaktycznych,
ankiety i arkusze oceny, raporty z procesu ankietyzacji, wyniki ankietyzacji oraz inne
dokumenty Wydziatowej Komisji ds. Zapewnienia Jakosci Studiow.

Arkusze hospitacji zaje¢ dydaktycznych sg przechowywane w wewnetrznych
jednostkach organizacyjnych.

Arkusze dotyczgce realizacji procesu dydaktycznego, pozostate ankiety i arkusze

oceny sg przechowywane w czasie trwania roku akademickiego przez Zespoty, a po
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ich opracowaniu zbiorczym sg przekazywane najpdzniej do dnia 15 lipca danego
roku do Przewodniczgcego Wydziatowej Komisji ds. Zapewnienia Jakosci Studiéw.
Po zakonczeniu roku akademickiego ww. dokumenty przekazywane sg do
Dziekanatu za pisemnym potwierdzeniem w celu ich magazynowania.

4. Raporty z procesu ankietyzacji, wyniki ankietyzacji oraz dokumentacja Wydziatowe;j
Komisji ds. Zapewnienia Jakosci Studidw (WKZJK) sg przechowywane przez
Przewodniczgcego WKZJK.

5. Osobami odpowiedzialnymi za przechowywanie dokumentéw w czasie trwania roku
akademickiego sa:

e w przypadku arkuszy hospitacji zaje¢ dydaktycznych — Kierownik/ Z-ca Kierownika
wewnetrznej jednostki organizacyjnej,

e w przypadku pozostatych dokumentéw — Przewodniczgcy Wydziatowej Komisji ds.
Zapewnienia Jakosci Studiow,

e prace studenckie — pracownicy badawczo-dydaktyczni i dydaktyczni.

6. Dokumenty w postaci papierowej nalezy przechowywaé¢ w zwartym pakiecie
wraz z opisem utatwiajgcym ich jednoznaczng identyfikacie. W przypadku
elektronicznej wersji dokumentow, wszystkie pliki powinny by¢ zapisane na ptycie
CD/DVD, dysku twardym lub typu pendrive.

6. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA
Akty prawa powszechnie obowigzujgcego zgodnie z powszechnie przyjetymi zasadami

ich stosowania oraz wewnetrzne akty Politechniki Czestochowskiej wedtug wykazu

publikowanego w BIP.

7. ZALACZNIKI
¢ Nie dotyczy
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1. CEL PROCEDURY

Celem procedury jest okreslenie zasad przebiegu procesu dyplomowania na Wydziale
Elektrycznym Politechniki Czestochowskiej oraz wymagan stawianym pracom

dyplomowym, kryteriom jej oceny przed dopuszczeniem do obrony.
2. ZAKRES PROCEDURY

Procedura dotyczy wszystkich studentow oraz pracownikéw badawczo-dydaktycznych i
dydaktycznych Wydziatu Elektrycznego Politechniki Czestochowskiej, wykonujgcych
obowigzki cztonkéw komisji dyplomowej, tj. Promotora, Recenzenta (co najmniej ze
stopniem doktora) oraz Przewodniczgcego Komisji Dyplomowej (co najmniej ze

stopniem doktora habilitowanego).

3. TERMINOLOGIA
o Jednostka — jednostka organizacyjna (wydziat), jednostka miedzywydziatowa lub
szkota doktorska.
¢ Wewnetrzna jednostka organizacyjna — katedra.
» Kierownik jednostki — kierownik jednostki organizacyjnej (dziekan), kierownik

jednostki miedzywydziatowej, kierownik szkoty doktorskiej.
4. ODPOWIEDZIALNOSC

Osobg odpowiedzialng za nadzér nad realizacjg dziatan wynikajgcych z procedury jest
Kierownik jednostki oraz dziekanat w zakresie przechowywania dokumentaciji
studenckiej oraz pracownicy badawczo-dydaktyczni i dydaktyczni petnigcy obowigzki

promotora lub recenzenta.
5. OPIS POSTEPOWANIA

Zasady realizacji dziatania PWE-5.1 - wybor i realizacja pracy dyplomowej w przypadku,
gdy program studiow przewiduje prace dyplomowag

1. Tematy prac i nazwiska opiekunow sg zgtaszane do wewnetrznych jednostek
organizacyjnych. Jednostki przekazujg propozycje tematow do dziekanatu w
terminie do 15 stycznia kazdego roku. Rada Programowa zatwierdza tematy prac
dyplomowych, a listy tematéw sg ogtaszane na stronie internetowej wydziatu do 31

stycznia kazdego roku. Student ma prawo wybraé¢ dowolny temat z listy tematow
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przedstawionej dla kierunku jego studiow w dowolnej wewnetrznej jednostce

organizacyjne;.

. Wybor tematu przez studenta polega na zgtoszeniu sie do promotora z

wypetnionym i podpisanym przez studenta formularzem. Promotor podpisuje
dostarczone formularze i jeden z nich oddaje studentowi, a drugi przekazuje do
jednostki zgtaszajgcej temat w terminie do 28 lutego w przypadku studentéw
konczagcych studia w styczniu nastepnego roku oraz do 15 pazdziernika w

przypadku studentéw konczgcych studia w czerwcu nastepnego roku.

Student na przedostatnim roku studiow w porozumieniu z promotorem ma prawo

zgtosi¢ wiasny temat pracy dyplomowej.

W przypadku nie wybrania przez studenta tematu pracy dyplomowej w terminie
okreslonym w pkt. 2 temat pracy zostaje przydzielony studentowi przez Kierownika

jednostki z listy niewybranych tematow.

Student zobowigzany jest do ztozenia wersji pracy dyplomowej przygotowanej do
obrony nie p6zniej niz w terminie:
do konhca kwietnia — w przypadku studiéw konczacych sie w semestrze zimowym;

do kohca wrzesnia — w przypadku studidw konczgcych sie w semestrze letnim.

Egzamin dyplomowy powinien odby¢ sie w terminie nieprzekraczajgcym szesciu
tygodni od daty ztozenia w dziekanacie pracy dyplomowej wraz z kompletem

dokumentacji wymienionym w pkt 8.

Student, ktory nie ztozyt pracy dyplomowej w terminie okreslonym powyzej zostanie

skreslony z listy studentow.

Praca dyplomowa sktadana w Dziekanacie powinna zawiera¢ nastepujgce elementy:

strone tytutowg przygotowang zgodnie ze wzorem okreslonym na stronie
internetowej - na stronie tytutowej nie powinno by¢ numeru strony,
tekst pracy, napisany zgodnie z wymaganiami formalnymi i edycyjnymi,

wydrukowany dwustronnie, zbindowany i oprawiony w miekkg oprawe,

ptyte CD/DVD zawierajgcg elektroniczng wersje pracy dyplomowej, opisang,
przytwierdzong do oprawy pracy dyplomowej w sposéb trwaty i bezpieczny dla ptyty
(przyklejong na ostatniej stronie (oktadce) w sposOb umozliwiajgcy wyciggniecie
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ptyty). Koperta nie moze zawieraC elementéw wykonanych z tworzyw sztucznych i
musi by¢ opisana, w taki sam sposéb jak ptyta. Elektroniczna wersja pracy nie moze
by¢ zabezpieczona przed sprawdzaniem oraz kopiowaniem i musi by¢ zapisana w
pliku w formacie edytora tekstu (np.: *.doc, *.docx) oraz w formacie *.pdf. Plik w
formacie *.pdf powinien posiada¢ numery kontrolne na kazdej stronie nadane przez
system antyplagiatowy.

e do pracy nalezy dotgczyé oswiadczenie autora o samodzielnym wykonaniu pracy
oraz o zgodnosci wersji tekstowej pracy z wersjg elektroniczng na state
przytwierdzone do pracy (zbindowane tak jak reszta kartek, tj. na koncu pracy,

miedzy ostatnig kartkg a oktadka).

9. Praca dyplomowa sktadana w dziekanacie w formie papierowej powinna by¢

podpisana przez promotora wraz z zaznaczeniem daty przyjecia.

10.Wskazdéwki edytorskie, szablon pracy dyplomowej wraz z wytycznymi co do
struktury pracy, celow, jej zakresu, sposobu opisu literatury sg dostepne na stronie
internetowej wydziatu.

11.Student powinien zosta¢ poinformowany przez promotora, ze praca dyplomowa
zostanie sprawdzona przez Jednolity System Antyplagiatowy (JSA) oraz powinien by¢
Swiadomy odpowiedzialnoéci dyscyplinarnej oraz karnej wynikajgcej z naruszenia
praw autorskich.

12.Promotor pracy dyplomowej zobowigzany jest do niezwtocznego przeprowadzenia
badania oryginalnosci pracy w JSA. Jezeli w wyniku badania lub badan promotor
stwierdzi, ze praca nie jest oryginalna, wowczas wszczyna kroki przewidziane w
procedurze antyplagiatowej prac dyplomowych w PCz, a praca nie zostaje
dopuszczona do obrony.

13.Po sprawdzeniu pracy, ktéra nie budzi zastrzezen co do jej oryginalnosci, promotor
akceptuje raport JSA. Akceptacja raportu stuzy ostatecznemu potwierdzeniu,
ze w ocenie promotora przebadana praca nie jest plagiatem i zostaje przez niego

dopuszczona w ostatecznej formie do obrony.

14.Promotor oraz recenzent przekazujg recenzje pracy dyplomowej do dziekanatu
w terminie nieprzekraczajgcym jednego tygodnia od dnia otrzymania drukéw recenzji,
przy czym recenzent zwraca rowniez do dziekanatu egzemplarz recenzowanej pracy

dyplomowej. Promotor wystawia ocene z pracy dyplomowej, ktéra stanowi Srednig
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arytmetyczng ocen promotora i recenzenta zgodnie ze skalg ocen obowigzujgcg na
PCz; ocene zaokragla sie w gore. Ocene wpisuje sie do systemu informatycznego
Politechniki Czestochowskiej, a w przypadku, gdy studentowi zostat wydany indeks,
réowniez do indeksu. Po wpisaniu oceny z pracy dyplomowej przez promotora, jezeli
jest przewidziane wpisywanie ocen do indeksu, student sktada go niezwtocznie w
dziekanacie. Przy ztoZzeniu indeksu lub wpisaniu przez promotora oceny z pracy
dyplomowej do systemu informatycznego, student jest informowany o koniecznosci
skontaktowania sie z dziekanatem w sprawie terminu egzaminu dyplomowego.
Termin egzaminu dyplomowego wustala Przewodniczgcy komisji egzaminu

dyplomowego. Dziekanat przygotowuje formularz protokotu egzaminu dyplomowego.

15.Prace dyplomowe w postaci wydruku wraz w ptytg CD/DVD archiwizowane sg przez

dziekanat w teczce akt osobowych absolwenta. W teczce akt osobowych absolwenta
dziekanat zamieszcza rowniez protokot egzaminu dyplomowego, wydruk skrocony

raportu antyplagiatowego oraz recenzje ztozone przez promotora i recenzenta.

16.Student, ktory nie ztozyt pracy dyplomowej w okreslonym terminie, zostaje skreslony

z listy studentow. Przywrocenie w prawach studenta moze nastgpic w trybie

okreslonym w Regulaminie Studiéw PCz.

17.Na 14 dni przed planowanym terminem obrony pracy dyplomowej Student sktada w

dziekanacie nastepujgce dokumenty:

e Indeks (jezeli posiada) z pozytywnymi ocenami ze wszystkich przedmiotéw
objetych programem studiow, zaliczeniem z seminarium dyplomowego oraz

zaliczeniem praktyk studenckich;

o Jedli sktadane jest podanie o odpis w jezyku angielskim: - potwierdzenie optaty za
dyplom w jezyku angielskim (opcjonalnie);
e Jeden egzemplarz pracy dyplomowej dwustronnie drukowanej w migkkiej

oprawie (pierwsza strona pracy zgodna ze wzorem);

e Zapis cyfrowy pracy dyplomowej w formatach *.DOC oraz *.DOCX oraz PDF z
nr kontrolnymi na opisanej ptycie CD/DVD (imie, nazwisko, tytut pracy, kierunek i

rok obrony);

e Os$wiadczenie o oryginalnosci pracy dyplomowe].
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e Informacje uzupetniajgce do suplementu o indywidualnych osiggnieciach
studenta potwierdzone kserokopiami. W przypadku prosby o odpis dyplomu w

jezyku angielskim informacje uzupetniajgce przettumaczone na jezyk angielski.

e Ponadto, studenci studiow niestacjonarnych - potwierdzenie wpfaty za ostatni
semestr studibw oraz potwierdzenie wptaty odsetek za nieterminowe
dokonywanie optat za studia wptacane na indywidualne numery kont bankowych

generowanych za posrednictwem systemu USOSweb.

e Rownoczesnie student sktada karte obiegowg zawierajgcg wszystkie niezbedne
podpisy.

18.Seminarium dyplomowe na Wydziale Elektrycznym jest obowigzkowym przedmiotem

na ostatnim semestrze studibw, w wymiarze niezbednym do przygotowania sie
studenta do egzaminu dyplomowego. W trakcie zajeC omawiane sg zagadnienia
okreslone w zestawie pytan do egzaminu kierunkowego. Na seminarium
dyplomowym student przygotowuje i przedstawia prezentacje ustng, wspomagang
wykorzystaniem wspotczesnych srodkow technicznych na tematy uzgodnione z
prowadzgcym, zgodnie z ustalonym wczesniej harmonogramem. Tematy prezentac;ji
powinny obejmowaé powtorke materiatu, aby student modgt uzupetni¢ i utrwali€
wiedze, umiejetnosci i kompetencje spotecznie w zakresie efektdw uczenia sie

przyporzgdkowanych do danego kierunku studiow.

19.0Opinie promotora i recenzenta, zwane rowniez recenzjami, Sg zamieszczane w

systemie informatycznym — Archiwum Prac Dyplomowych.

20.System generuje sumy kontrolne gwarantujgc zgodnos¢ przechowywanej w teczce

studenta papierowej wersji pracy z wersjg elektroniczng.

21. Opinia pracy dyplomowej musi byc¢ rzetelna, bezstronna i adekwatna do jej jakosci.

22.0pinie pracy dyplomowej powinny by¢ kompletne, tj. zawiera¢ ustosunkowanie sie

Promotora i Recenzenta we wszystkich punktach arkusza opinii oraz uzasadnienie
wystawionej oceny i przyczyny ewentualnego jej obnizenia w polu tekstowym ,IV.
Uzasadnienie i inne uwagi oceniajgce prace”. W opiniach prac dyplomowych nalezy
sie odnie$¢ do kwestii czy oceniana praca spetnia lub nie spetnia wymagania
stawiane pracom dyplomowym zgodnie z wykfadnig definicji pracy dyplomowe;j

zamieszczonej w Ustawie o Szkolnictwie Wyzszym, tj. ,Praca dyplomowa jest
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samodzielnym opracowaniem zagadnienia naukowego lub praktycznego albo
dokonaniem technicznym prezentujgcym ogodlng wiedze i umiejetnosci studenta

zwigzane ze studiami na danym kierunku, poziomie i profilu oraz umiejetnosci

samodzielnego analizowania i wnioskowania”.

23.W przypadku stwierdzenia znacznych rozbieznosci ocen promotora i recenzenta,

zawyzenia lub zanizenia oceny wzgledem rzeczywistej wartosci pracy lub

lakonicznej opinii Kierownik dydaktyczny zwraca sie o korekte opinii przed

dopuszczeniem do egzaminu dyplomowego.

24.Zasady przechowywania prac dyplomowych wraz z dokumentacjg procesu

dyplomowania regulujg odrebne przepisy.

Zasady realizacji dziatania PWE-5.2 - egzamin dyplomowy w przypadku, gdy

program studiow przewiduje prace dyplomowg

1. Egzamin dyplomowy powinien wykazaé, ze student:

samodzielnie identyfikuje problemy postawione w zadanych pytaniach,

potrafi wyczerpujgco i przekonujgco przedstawi¢ odpowiedzi na pytania, a takze z
obszaru tematycznego pracy dyplomowej, postugujgc sie przy tym wiadomosciami z

literatury, jak i sgdami wiasnymi,
prowadzi wywdd logicznie,

postuguje sie jasnym i precyzyjnym jezykiem.

. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest wypetnienie przez
studenta obowigzkéw wynikajgcych z programu studiow, w tym harmonogramu
realizacji programu studidw w poszczegdlnych semestrach i latach cyklu
ksztatcenia. Uzyskanie pozytywnej oceny z pracy dyplomowej oraz sprawdzenie tej
pracy systemem antyplagiatowym.

. Egzamin dyplomowy powinien odby¢ sie w terminie nieprzekraczajgcym szesciu
tygodni od daty ztozenia kompletu dokumentéw w Dziekanacie.

. Egzamin dyplomowy odbywa sie w terminie zatwierdzonym przez Kierownika

dydaktycznego przed komisjg egzaminacyjng, w sktad ktorej wchodzg co najmniej:
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e Kierownik dydaktyczny Iub wyznaczony przez wtasciwego kierownika
dydaktycznego nauczyciel akademicki posiadajgcy tytut naukowy profesora lub

stopien naukowy doktora habilitowanego — jako przewodniczacy,
e Promotor pracy dyplomowej;
e Recenzent pracy dyplomowe,;.

. Komisji egzaminacyjnej nie moze przewodzi¢ promotor pracy dyplomowej. W
przypadku nieobecnosci promotora lub recenzenta pracy dyplomowej Kierownik
dydaktyczny moze powotaC w skiad komisji egzaminacyjnej nauczyciela
akademickiego pokrewnego zakresu studidow, uprawnionego do prowadzenia i

recenzowania prac dyplomowych.
. Egzamin dyplomowy sktada sie z dwdch czesci:

W czesci | student przystepuje do egzaminu kierunkowego, losuje z zestawu pytan z
zakresu wiedzy z danego kierunku. Po zdanym egzaminie kierunkowym przystepuje
do Il czesci - obrony pracy dyplomowej, na ktorej prezentuje prace dyplomowg i
odpowiada na pytania zadane przez Komisje dotyczgce istotnych aspektéw oraz

osiggnie¢ pracy dyplomowej.

13.Egzamin dyplomowy jest prowadzony w formie ustnej i polega na udzieleniu

odpowiedzi na zadawane pytania.

14.Egzamin dyplomowy jest przeprowadzany w jezyku, w ktérym przeprowodzane byto

ksztatcenie.

15.W przypadku, gdy praca dyplomowa zostata przygotowana w jezyku obcym,

Kierownik dydaktyczny na wniosek studenta lub promotora moze wyrazi¢ zgode na
przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w jezyku, w ktdérym przygotowano prace

dyplomowa.

16.Na egzaminie kierunkowym student powinien wykazaé sie wiedzg z danego kierunku

studiow.

17.Dla kazdego kierunku studiow przygotowany jest  zestaw

30 zagadnien tematycznych pokrywajgcych zdefiniowane efekty uczenia sie i
obejmujgcych zarowno tresci kierunkowe jak i dla zakresu.
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18.Zestawy zagadnien osobno dla studiow pierwszego i drugiego stopnia przygotowujg
Koordynatorzy poszczegolnych kierunkdw w porozumieniu z Kierownikiem

dydaktycznym.

19.Podczas egzaminu kierunkowego dyplomant opracowuje trzy zagadnienia

egzaminacyjne wylosowane z przygotowanych zestawdw pytan.

20.Na udzielenie odpowiedzi na wylosowane zagadnienia dyplomant ma maksymalnie
20 minut, w tym okoto 10 minut na przygotowanie sie. Po udzieleniu odpowiedzi
dyplomant opuszcza sale, a komisja ustala wyniki egzaminu oraz podejmuje decyzje

0 dopuszczeniu dyplomanta do obrony pracy dyplomowej.

21.0cena kazdego omawianego zagadnienia wyznaczana jest zgodnie z regulaminem

studiow.

22.Warunkiem przystgpienia do obrony pracy dyplomowej jest uzyskanie z egzaminu
kierunkowego oceny co najmniej dostatecznej. Ocene takg student moze otrzymac w

przypadku uzyskania oceny co najmniej dostatecznej z kazdego pytania.

23.0brona pracy dyplomowej ma charakter otwarty. Podczas obrony pracy dyplomowej
dyplomant przedstawia, w czasie maksymalnym 15 minut, tres¢ pracy dyplomowe;j

oraz udziela odpowiedzi na pytania dotyczgce przygotowanej pracy.

24.Dyplomant prezentuje cele pracy dyplomowej, sposob ich realizacji, otrzymane
wyniki i wnioski oraz odpowiada na zadane przez komisje pytania dotyczgce pracy

dyplomowej.

25.0cena z obrony pracy dyplomowej wyznaczana jest zgodnie z regulaminem studiéw,
przy czym ocena pozytywna moze by¢ wystawiona jedynie w przypadku, gdy co
najmniej dwoch cztonkow komisji wystawi ocene pozytywnag.

26.Po zakonczeniu obrony pracy dyplomowej, dyplomant opuszcza sale, a komisja

ustala wynik egzaminu dyplomowego oraz ocene koncowg studiow zgodnie z

regulaminem studiow.

27.Po ustaleniu wyniku egzaminu dyplomowego i oceny koncowej ze studiéw dyplomant
jest informowany Przez przewodniczgcego komisji egzaminacyjnej o uzyskanych
ocenach.

28.Przebieg egzaminu dyplomowego dokumentuje sie przez wypetnienie arkusza
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uczelnianego.
29.0cena z egzaminu dyplomowego powinna by¢ adekwatna do jego przebiegu.

30.Przerwanie egzaminu dyplomowego moze nastgpic w przypadku stwierdzenia

przez komisje:

e niesamodzielnego lub z wykorzystaniem niedozwolonych materiatéw/urzgdzen
technicznych przygotowania sie podczas egzaminu do odpowiedzi lub w trakcie jej

udzielania,
e zaklécenia przez zdajgcego prawidtowego przebiegu egzaminu.
e dziatania sity wyzszej.
31.W przypadku przerwania egzaminu dyplomowego komisja sporzgdza stosowny
protokot.

32.Przerwanie egzaminu z przyczyn ujetych w pkt. 30, z wylgczeniem dziatania sity

wyzszej, skutkuje oceng niedostateczng z egzaminu dyplomowego.

33.W przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej lub
nieusprawiedliwionej nieobecnosci na egzaminie dyplomowym w wyznaczonym
terminie Kierownik dydaktyczny wyznacza drugi termin egzaminu jako ostateczny. W
takim przypadku egzamin dyplomowy powinien odbyc¢ sie w terminie nie dtuzszym niz

3 miesigce od dnia pierwszego egzaminu.

34.Na wniosek studenta w drugim terminie egzaminu dyplomowego moze uczestniczy¢

wskazany przez niego obserwator.

35.W przypadku nieztozenia egzaminu dyplomowego w drugim terminie Kierownik

dydaktyczny wydaje decyzje o skresleniu z listy studentéw.

36.Wszelkie kwestie sporne dotyczgce oceny koncowej egzaminu dyplomowego
rozstrzyga przewodniczgcy komisji egzaminu dyplomowego zgodnie z regulaminem

studiow.

Zasady realizacji dziatania PWE-5.2 - eqzamin dyplomowy w przypadku, gdy program

studidéw nie przewiduje pracy dyplomowej

1. Egzamin dyplomowy pozwala na korncowg ocene realizacji efektéw uczenia sie
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w toku prowadzonych studiow. Egzamin dyplomowy jest egzaminem pisemnym.

2. Ztozenie egzaminu dyplomowego inzynierskiego jest jednym z warunkow ukonczenia

studiéw i uzyskania przez studenta tytutu inzyniera.

3. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest wypetnienie przez
studenta obowigzkéw wynikajgcych z programu studidw, w tym harmonogramu

realizacji programu studiow w poszczegdlnych semestrach i latach cyklu ksztatcenia.
4. Termin egzaminu dyplomowego wyznacza Kierownik dydaktyczny.

5. Decyzje o dopuszczeniu do egzaminu dyplomowego podejmuje Kierownik

dydaktyczny.

6. Egzamin dyplomowy powinien odby¢ sie w terminie nieprzekraczajgcym szesciu

tygodni od daty zakonczenia ostatniego semestru studiow.

7. Egzamin dyplomowy odbywa sie przed komisjg egzaminacyjng wyznaczong przez

Kierownika dydaktycznego, w sktad ktérej wchodzg co najmniej:

e Kierownik dydaktyczny lub wyznaczony przez niego nauczyciel akademicki
posiadajgcy tytut naukowy profesora, stopien naukowy doktora habilitowanego -
jako Przewodniczgcy;

e dwodch nauczycieli akademickich z dyscyplin, do ktérych przyporzgdkowany jest
kierunek studiow;

e nauczyciel akademicki w danym zakresie studiéw.

8. Na egzaminie dyplomowym student powinien wykazac sie wiedzg z danego kierunku
studiow. Przy ocenie wynikow egzaminu dyplomowego stosuje sie skale ocen
zgodng z Regulaminem studiéw PCz. Dziekanat przygotowuje formularz protokotu z
egzaminu dyplomowego.

9.Dla kazdego kierunku studiow przygotowany jest zestaw 40 zagadnien
tematycznych pokrywajgcych zdefiniowane efekty uczenia sie i obejmujgcych
zarowno tresci kierunkowe jak i dla zakresu.

10.Zestawy zagadnien przygotowujg Koordynatorzy poszczegolnych kierunkéw w

porozumieniu z Kierownikiem dydaktycznym.

11.W ramach egzaminu dyplomowego student odpowiada w formie pisemnej na cztery
wylosowane pytania wchodzgce w sktad uprzednio przygotowanego zestawu pytan.

Pytania sg umieszczane na stronie internetowej Wydziatu nie pézniej niz 30 dni
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przed datg egzaminu dyplomowego. Czas trwania egzaminu to maksymalnie 60

minut.

12.Warunkiem uzyskania oceny pozytywnej z egzaminu dyplomowego jest uzyskanie

oceny co najmniej dostatecznej z kazdego pytania.

13.Egzamin dyplomowy przeprowadzany jest na opieczetowanych drukach

przygotowanych przez dziekanat.

14.Pisemne prace egzaminacyjne archiwizowane sg przez dziekanat w teczce akt
osobowych absolwenta. W teczce akt osobowych absolwenta dziekanat zamieszcza

rowniez protokét egzaminu dyplomowego.

15.Komisja ocenia prace a Przewodniczacy ogtasza wynik egzaminu w obecnosci

studenta niezwtocznie po jego zakonczeniu.
16.0cena z egzaminu dyplomowego powinna by¢ adekwatna do jego poziomu.

17.Przebieg egzaminu dyplomowego dokumentuje sie przez wypetnienie arkusza

uczelnianego.
18.Przerwanie egzaminu dyplomowego moze nastgpi¢ w przypadku stwierdzenia przez
komisje:

e niesamodzielnego lub z wykorzystaniem niedozwolonych materiatow/urzadzen
technicznych przygotowania sie podczas egzaminu do odpowiedzi lub w trakcie jej

udzielania,
e zakibécenia przez zdajgcego prawidtowego przebiegu egzaminu,
e dziatania sit wyzszych.

19.W przypadku przerwania egzaminu dyplomowego komisja sporzgdza stosowny

protokot.

20.Przerwanie egzaminu z przyczyn ujetych w pkt. 18, z wytgczeniem dziatania sit

wyzszych, skutkuje oceng niedostateczng z egzaminu dyplomowego.

21.W przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej
lub nieusprawiedliwionej nieobecnosci na egzaminie dyplomowym w wyznaczonym
terminie, Kierownik dydaktyczny wyznacza drugi termin egzaminu jako ostateczny.

W takim przypadku egzamin dyplomowy powinien odby¢ sie w terminie nie dtuzszym
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niz trzy miesigce od dnia pierwszego egzaminu.

22.Na wniosek studenta w drugim terminie egzaminu dyplomowego moze uczestniczy¢

wskazany przez niego obserwator.

23.W przypadku nieztozenia egzaminu dyplomowego w drugim terminie Kierownik

dydaktyczny wydaje decyzje o skresleniu z listy studentéw.

24.Wszelkie kwestie sporne dotyczgce oceny koncowej egzaminu dyplomowego
rozstrzyga Przewodniczgcy komisji egzaminu dyplomowego zgodnie z regulaminem

studiow.

6. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA
Akty prawa powszechnie obowigzujgcego zgodnie z powszechnie przyjetymi
zasadami ich stosowania oraz wewnetrzne akty Politechniki Czestochowskiej
wedtug wykazu publikowanego w BIP, w tym kontroli prac dyplomowych w
Politechnice  Czestochowskiej z  wykorzystaniem  Jednolitego  Systemu

Antyplagiatowego poprzez modut Archiwum Prac Dyplomowych.

7. ZALACZNIKI
¢ Nie dotyczy. Wymagane dokumenty, w tym wytyczne do pisania pracy dyplomowej

sg dostepne na stronie internetowej wydziatu.
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CEL PROCEDURY

Celem procedury jest okreslenie zasad i trybu organizacji, realizacji i zaliczania praktyki

studenckiej na Wydziale Elektrycznym Politechniki Czestochowskiej.

ZAKRES PROCEDURY

Procedura dotyczy studentéw czwartych semestrow studiow stacjonarnych i

niestacjonarnych pierwszego stopnia wszystkich kierunkéw studiow realizowanych na

Wydziale Elektrycznym Politechniki Czestochowskiej.

3. TERMINOLOGIA

Petnomocnik Dziekana ds. praktyk — osoba powotana przez Rektora PCz na
wniosek Dziekana sposrod nauczycieli akademickich Wydziatu do koordynowania
praktyki studenckiej.

Praktyka — praktyka studencka realizowana w ramach programu studiow.

Zaktad - miejsce realizacji praktyki studenckiej, czyli wszelkiego rodzaju
przedsiebiorstwa, instytucje, organy administracyjne, ktorych charakter dziatalnosci
jest zgodny z kierunkiem odbywanych studiow.

Opiekun praktyki ze strony zaktadu pracy — osoba wyznaczona przez zaktad pracy,
w ktérym realizowana jest praktyka studencka do sprawowania nadzoru nad

realizacjg praktyki.

4. ODPOWIEDZIALNOSC

Osobg odpowiedzialng za nadzor nad realizacjg dziatan wynikajacych z procedury jest

Kierownik dydaktyczny oraz Petnomocnik Dziekana ds. praktyki oraz dziekanat w

zakresie przechowywania dokumentacji studenckiej.

5. OPIS POSTEPOWANIA

5.

1.

1.

Informacje wstepne

Podstawe prawng organizacji praktyki stanowi Rozporzgdzenie Ministra Nauki i
Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrze$nia 2018 r. w sprawie studiow wydane na
podstawie art. 81 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce (Dz. U. poz. 1668).
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Praktyka stanowi czes¢ Programu studiow wszystkich kierunkow studiow
stacjonarnych i niestacjonarnych I|-go stopnia prowadzonych na Wydziale
Elektrycznym Politechniki Czestochowskiej. Zaliczenie przedmiotu Praktyka jest

wymagane do zaliczenia IV semestru studiow.

Praktyka musi by¢ zwigzana tematycznie z kierunkiem studidw. Zakres tematyczny
praktyki okreslony jest indywidualnie dla kazdego kierunku studiow i odnosi sie do
efektdw uczenia sig, czasu trwania i celéw sprecyzowanych w Programie studiow i
sylabusie do przedmiotu Praktyka indywidualnie dla kazdego kierunku studiéw

prowadzonego na Wydziale Elektrycznym Politechniki Czestochowskiej.

Student powinien odby¢ praktyke po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych IV semestru
studiow, przy tym termin zakonczenia Praktyki nie moze byC pozniejszy niz termin

zakonczenia poprawkowej sesji egzaminacyjnej IV semestru studiow.

. Organizacja Praktyki
Nadzor dydaktyczno-wychowawczy nad odbywaniem praktyki ze strony Wydziatu
Elektrycznego Politechniki Czestochowskiej sprawujg Petnomocnik Dziekana ds.

praktyk oraz Opiekunowie ds. praktyk.

Dziekan powotuje Opiekuna ds. praktyk dla studiéw stacjonarnych oraz Opiekuna
ds. praktyk dla studiéw niestacjonarnych na wniosek Petnomocnika Dziekana ds.
praktyk.

Student ma mozliwo$¢ indywidualnego wyboru zakfadu pracy, w ktérym zamierza
odbywaé praktyke. Wybdr zaktadu jest podyktowany mozliwoscig realizacji
wybranych zagadnien z zakresu tematycznego praktyki, co ma umozliwic¢
osiggniecie przez studenta efektow uczenia sie okreslonych w sylabusie do
przedmiotu praktyka. Zakres tematyczny praktyki zostat sprecyzowany w ,Podaniu
o praktyke studenckay” (formularz do pobrania na stronie internetowej Wydziatu
Elektrycznego) indywidualnie dla kazdego kierunku studiow prowadzonego na

Wydziale Elektrycznym Politechniki Czestochowskie;.

Student sktada ,Podanie o praktyke studenckg”’ do zakfadu pracy o przyjecie na
praktyke.
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Zaktad, ktory wyraza zgode na odbycie praktyki wyznacza ze swojej strony
Opiekuna praktyk. Opiekun praktyk z ramienia Zaktadu ustala program Praktyki w
taki sposob, aby czynnosci wykonywane w ramach odbywanej Praktyki
odpowiadaty wybranym {co najmniej dwém, zagadnieniom zakresu tematycznego

Praktyki dla danego kierunku studiow.

Student dostarcza podpisang przez Dyrektora Zakfadu lub osobe upowazniong
.Zgode na odbycie praktyki studenckiej” (formularz do pobrania na stronie
internetowej Wydziatu Elektrycznego) do Petnomocnika Dziekana ds.
praktyk/Opiekuna ds. praktyk w terminie nieprzekraczajgcym dnia 15 maja

biezgcego roku akademickiego.

Petnomocnik Dziekana ds. praktyk/Opiekun ds. praktyk po weryfikacji programu
Praktyki zaplanowanego przez Opiekuna praktyki ze strony Zakfadu pod wzgledem
mozliwosci osiggniecia przez Studenta efektéw uczenia sie okreslonych w
Sylabusie do przedmiotu Praktyka podejmuje decyzje o akceptacji lub odrzuceniu
programu Praktyki.

Student w okresie odbywania Praktyki musi by¢ objety ubezpieczeniem od
nastepstw nieszczesliwych wypadkow. Student jest zobligowany do dostarczenia
kserokopii lub dokumentu potwierdzajgcego ubezpieczenie od nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw do Peinomocnika Dziekana ds. praktyk/Opiekuna
ds. praktyk w ciggu 10 dni roboczych po akceptacji programu Praktyki przez
Petnomocnika Dziekana ds. praktyk/Opiekuna ds. praktyk.

Politechnika Czestochowska nawigzuje ,Porozumienie w sprawie organizacji
praktyk zawodowych studiéw szkét wyzszych” (formularz do pobrania na stronie
internetowej Wydziatu Elektrycznego) z zaktadem, ktéry wyrazit zgode na odbycie
praktyki przez studenta, po akceptacji programu praktyki przez Petnomocnika
Dziekana ds. praktyk/Opiekuna ds. praktyk. Nastepnie Wydziat Elektryczny kieruje
studenta na praktyke do tego zakfadu.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

"Porozumienie w sprawie organizacji praktyk zawodowych studiow szkot wyzszych”
sporzgdzane jest zgodnie z obowigzujgcym wzorem. Wszelkie zmiany

porozumienia wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Kierownik dydaktyczny moze zaliczy¢ na poczet praktyki czynnosci wykonywane
przez studenta w ramach zatrudnienia, stazu lub wolontariatu, jezeli dajg mozliwosc
uzyskania efektow uczenia sie okreslonych w Sylabusie do przedmiotu Praktyka —

~WVniosek o zaliczenie praktyki studenckiej — zatrudnienie, staz lub wolontariat”

(formularz do pobrania na stronie internetowej Wydziatu Elektrycznego).

Kierownik dydaktyczny moze zaliczy¢ na poczet praktyki czynnosci wykonywane
w ramach prowadzonej przez studenta dziatalnoSci gospodarczej, jezeli dajg
mozliwos¢ uzyskania efektow uczenia sie okreslonych w sylabusie do przedmiotu
Praktyka - na ,Wniosek o zaliczenie praktyki studenckiej — dziatalno$é
gospodarcza” (formularz do pobrania na stronie internetowej Wydziatu

Elektrycznego).

Whnioski, o ktérych mowa w 5.2 pkt. 11 i 12 procedury PWE-6 nalezy ztozy¢é do
Petnomocnika Dziekana ds. praktyk/Opiekuna ds. praktyk w terminie

nieprzekraczajgcym 15 maja biezgcego roku akademickiego.

Petnomocnik Dziekana ds. praktyk/Opiekun ds. praktyk po weryfikacji zadan
wykonywanych przez studenta w ramach zatrudnienia, stazu, wolontariatu lub
prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej pod wzgledem mozliwosci osiggniecia
przez studenta efektéw uczenia sie okreslonych w sylabusie do przedmiotu
Praktyka podejmuje decyzje o akceptacji lub odrzuceniu wnioskéw, o ktérych mowa
w 5.2 pkt. 11 i 12 procedury PWE-6.

Student jest zobligowany do dostarczenia kserokopii lub dokumentu
potwierdzajgcego ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw
w zaplanowanym okresie odbywania praktyki do Petnomocnika Dziekana ds.
praktyk/Opiekuna ds. praktyk w ciggu 10 dni roboczych po akceptacji wniosku,
o ktérym mowa w 5.2 pkt. 11 i 12 procedury PWE-6.
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16. W przypadku okreslonym w 5.2 pkt. 11 procedury PWE-6, Wydziat Elektryczny

17.

Politechniki Czestochowskiej kieruje studenta na praktyke bez koniecznosci
zawierania ,Porozumienia w sprawie organizacji praktyk zawodowych studiow szkot
wyzszych” miedzy Politechnikg Czestochowskg i zakladem, w ktorym student jest
zatrudniony, odbywa staz lub wolontariat. Zaktad wyznacza ze swojej strony

Opiekuna praktyk.

Wydziat nie ponosi kosztow zwigzanych z dojazdem, noclegiem oraz wyzywieniem

Studenta w zwigzku ze skierowaniem Studenta na Praktyke.

. Zaliczenie przedmiotu Praktyka

Student jest zobowigzany do przestrzegania przepisdbw obowigzujgcych
w zaktadzie, w ktérym odbywa Praktyke. Student realizuje zadania wg programu
praktyki ustalonego przez Opiekuna praktyki z ramienia zaktadu pracy. Opiekun
praktyki z ramienia zaktadu pracy potwierdza realizacje zadan przez Studenta
w ,Dzienniku praktyk” (formularz do pobrania na stronie internetowej Wydziatu

Elektrycznego).

Po zakonczeniu Praktyki, Opiekun praktyki ze strony zaktadu wystawia studentowi
oceny skladowe za zdobytg wiedze, umiejetnosci i kompetencje, wynikajgce
z przyjetych kierunkowych efektow uczenia sie okreslonych w Programie Studiéw
oraz Sylabusie do przedmiotu Praktyka dla poszczegdlnych kierunkéw studiow,

oraz ocene konncowg z odbytej Praktyki.

Student dostarcza Dziennik praktyk do Petnomocnika Dziekana ds.
praktyk/Opiekuna ds. praktyk w ciggu 10 dni roboczych po zakonczeniu praktyki,
przy tym nie pdzniej niz termin zakonczenia poprawkowej sesji egzaminacyjnej 1V

semestru studiow.

W przypadku okreslonym w 5.2 pkt. 11 procedury PWE-6, Student dostarcza do
Petnomocnika Dziekana ds. praktyk/Opiekuna ds. praktyk Dziennikiem praktyk wraz
z ,Zaswiadczeniem o zatrudnieniu, stazu lub wolontariacie” (formularz do pobrania

na stronie internetowej Wydziatu Elektrycznego).
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Na podstawie Dziennika praktyk, Petnomocnik Dziekana ds. praktyk/Opiekun
ds. praktyk weryfikuje zadania wykonane przez Studenta w ramach odbytej Praktyki
oraz oceny wystawione przez Opiekuna praktyki ze strony Zaktadu pod wzgledem
osiggniecia przez Studenta efektéw uczenia sie okreslonych w Sylabusie do

przedmiotu Praktyka. Nastepnie wystawia ocene z przedmiotu Praktyka.

W przypadku okreslonym w 5.2 pkt. 12 procedury PWE-6, Student dostarcza
Dziennik praktyk wraz ze sprawozdaniem z czynnosci przeprowadzonych w ramach
dziatalnosci gospodarczej, ktore realizowat w trakcie odbywania Praktyki. Na
podstawie = dostarczonego  Sprawozdania, @ Petnomocnik  Dziekana  ds.
praktyk/Opiekun ds. praktyk potwierdza realizacje czynnosci w Dzienniku praktyk.
Nastepnie wystawia studentowi oceny sktadowe za zdobytg wiedze, umiejetnosci
i kompetencje, wynikajgce z przyjetych kierunkowych efektow uczenia sie
okreslonych w Programie studidw oraz sylabusie do przedmiotu Praktyka dla

poszczegodlnych kierunkow studidw, oraz ocene kohcowg z przedmiotu Praktyka.

Po zakonhczeniu praktyki student dostarcza ,Ankiete z realizacji praktyki
studenckiej” (formularz do pobrania na stronie internetowej Wydziatu
Elektrycznego) do Petnomocnika Dziekana ds. praktyk/Opiekuna ds. praktyk wraz
"Dziennikiem praktyk", o ktorym mowa w 5.3 pkt. 3, 4, 6 procedury PWE-6.

. Przepisy koncowe
W uzasadnionych przypadkach Kierownik dydaktyczny moze wyrazi¢ zgode na

odbycie praktyki w innym terminie niz przewidziany w Programie studidw.

Kierownik dydaktyczny moze zaproponowac alternatywne sposoby osiggniecia
efektdow uczenia sie okreslonych w sylabusie do przedmiotu Praktyka, jezeli
z przyczyn niezaleznych od studenta, np. ograniczenie zatrudnienia, zmiana trybu
pracy (praca zdalna), zamkniecie zaktadu pracy lub zawieszenie dziatalnosci
gospodarczej, realizacja praktyki jest niemozliwa lub praktyka nie moze odby¢ sie w
petnym wymiarze czasu. Jako alternatywne sposoby osiggniecia efektéw uczenia

sie Kierownik dydaktyczny moze zaproponowac:
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3.

prace laboratoryjne realizowane przez studenta pod nadzorem wyznaczonego
przez Kierownika dydaktycznego nauczyciela akademickiego w laboratoriach
Wydziatu Elektrycznego po uzyskaniu zgody i ustaleniu terminéw tych zaje¢ z
Opiekunami  laboratoridw, = wyznaczonym  nauczycielem akademickim i
Petnomocnikiem dziekana ds. praktyk/Opiekunem ds. praktyk,

projekt rozwigzania praktycznego problemu postawionego przez Opiekuna z
ramienia zaktadu, w ktorym student jest zatrudniony lub z ktérym Politechnika
Czestochowska zawarta ,Porozumienie w sprawie organizacji praktyk zawodowych
studiow szkdt wyzszych”, realizowany przez studenta pod nadzorem Opiekuna
Z ramienia zakfadu po ustaleniu zakresu i terminu realizacji projektu z Opiekunem z
ramienia zaktadu i Petnomocnikiem dziekana ds. praktyk/Opiekunem ds. praktyk,
projekt rozwigzania praktycznego problemu postawionego przez wyznaczonego
przez Kierownika dydaktycznego Nauczyciela akademickiego, realizowany przez
Studenta pod nadzorem wyznaczonego nauczyciela akademickiego po ustaleniu
zakresu i terminu realizacji projektu z nadzorujgcym nauczycielem akademicki
i Petnomocnikiem dziekana ds. praktyk/Opiekunem ds. praktyk,

odbycie praktyki w zaktadzie pracy w sposéb mieszany tj. w bezposrednim
kontakcie (stacjonarnie) oraz za pomocg metod i technik ksztatcenia na odlegtosé
(zdalnie) pod warunkiem pozytywnego zaopiniowania sposobu odbycia i zaliczenia
Praktyki przez Opiekuna z ramienia zakladu i Petnomocnika dziekana ds.
praktyk/Opiekuna ds. praktyk.

W przypadku studentow zatrudnionych w petnym wymiarze czasu pracy, ktérych
charakter wykonywanej pracy nie umozliwia osiggniecia efektdw uczenia sie
okreslonych w Programie studidw oraz sylabusie do przedmiotu Praktyka,
Kierownik dydaktyczny moze zaproponowac alternatywne sposoby osiggniecia

efektdow uczenia sie wymienione w 5.4 pkt. 2 procedury PWE-6.

Czas trwania praktyki, o ktérej mowa w 5.4 pkt. 2 procedury PWE-6 moze zosta¢
skrocony w stosunku do czasu trwania praktyki wskazanego w Programie studiéw
oraz sylabusie do przedmiotu Praktyka, pod warunkiem zapewnienia studentom
osiggniecie efektow uczenia sie okres$lonych w sylabusie do przedmiotu Praktyka w

skréconym czasie odbywania Praktyki.
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. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

Akty prawa powszechnie obowigzujgcego zgodnie z powszechnie przyjetymi zasadami

ich stosowania oraz wewnetrzne akty Politechniki Czestochowskiej wedtug wykazu

publikowanego w BIP.

7. ZALACZNIKI

Nie dotyczy. Wymagane dokumenty sg dostepne na stronie internetowej wydziatu.




